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Introduction

MON ESPACE DRONE est un portail web administré par la DGAC pour permettre aux exploitants d’aéronefs
circulant sans personne a bord réalisant des activités particulieres ou des expérimentations d’effectuer en
ligne les démarches prévues par la reglementation.

A l'ouverture du service, MON ESPACE DRONE permet de :
e Gérer ses données personnelles
e Réaliser les déclarations d’activité (CERFA 15475)
e Réaliser les bilans annuels d’activité (CERFA 15474)
e Notifier au Ministere des Armées les vols hors vue et les vols a plus de 50 m de hauteur dans les
zones de manceuvres et d’entrainement militaires (ancien CERFA 15477)
e Consulter I’historique des démarches réalisées

D’autres fonctionnalités seront ajoutées ultérieurement.

Références :

[1] : arrété du 17/12/2015, relatif a la conception des aéronefs civils qui circulent sans personne a bord, aux
conditions de leur emploi et aux capacités requises des personnes qui les utilisent (dit « Arrété Aéronef »).

[2] : arrété du 17/12/2015 modifié, relatif a I'utilisation de I'espace aérien par les aéronefs qui circulent
sans personne a bord (dit « Arrété Espace »).

Contacts

En cas de difficultés, contactez le bureau régional de la DSAC (DSAC/IR) dont vous dépendez ; voir le lien
« Contacts » en bas de chaque page du portail.

Rappel : pour les questions relatives a la reglementation ou a sa mise en ceuvre, des guides sont disponibles
sur https://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/drones-usages-professionnels.

Cas de la Nouvelle-Calédonie

L'arrété Aéronef réf. [1], sur lequel sont basées la plupart des démarches gérées par MON ESPACE DRONE,
n'est pas applicable en Nouvelle-Calédonie. Les exploitants ayant des activités en Nouvelle-Calédonie
doivent se rapprocher de la DAC/NC. Voir http://www.aviation-civile.nc/aviation-generale/drones.

Cas des exploitants déja déclarés au moment de I'ouverture du service

Ces exploitants bénéficient automatiquement d’'un compte sur MON ESPACE DRONE, alimenté par les
données saisies dans le précédent systeme d’enregistrement de la DGAC a partir des démarches réalisées
par courrier postal ou électronique.

lIs ont recu automatiquement un courriel leur communiquant leur identifiant et les invitant a choisir un
mot de passe (si ce n’est pas le cas, ils doivent se manifester aupres de leur DSAC/IR).

Une fois connectés a leur compte, il est tres important que ces exploitants valident I'intégralité des
informations les concernant. En effet ces informations peuvent étre incomplétes ou erronées.

Pour ce faire, ils sont invités a réaliser en ligne une nouvelle déclaration d’activité ; les données déja
disponibles seront pré-renseignées et pourront ainsi facilement étre complétées ou amendées. Les
éventuels oublis ou les incohérences feront I'objet de messages d’erreur.



https://www.legifrance.gouv.fr/eli/arrete/2015/12/17/DEVA1528542A/jo/texte
https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000031679868&dateTexte=20170413
http://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/drones-usages-professionnels#e7
https://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/drones-usages-professionnels
http://www.aviation-civile.nc/aviation-generale/drones
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1. Guide de démarrage rapide
Je veux créer mon compte ou me connecter :
‘ Jaffiche I'écran de connexion a [I'adresse

https://monespacedrone.dsac.aviation-
civile.gouv.fr.

JECREEMON COMPTE ().

clique sur VALIDER (=).

‘ Réinitialiser mon mot de passe

Pour créer mon compte, je clique sur

Si je possede déja un compte, pour me connecter,
je saisis mon identifiant et mon mot de passe et je

Si j’ai oubli¢ mon mot de passe, je clique sur

(=) et je suis les
instructions.
Je veux changer mon mot de passe :
SO ESPACE DRONE 2 ovrowo o IR Depuis ma page d’accueil, je clique sur
CHANGER MON MDP .
ACCUEIL

Message d'information (1)

07107/2017 - [Titre du message]

[Texte du message

Login  jdupond
Nom  DUPOND Jean

Courriel  dupond@test.com

s> TN

Je veux modifier mes données personnelles :

MES DONNEES

MON ESPACE DRONE

Identification
IDENTIFICATION

DELEGATION
ACTMTES
DRONES

PIECES IOINTES

£ DUPOND Jean

S|

Demiere déclaration dactivité: AR du 21/01/2017 E

Depuis la rubrique « Mes données », je clique sur



https://monespacedrone.dsac.aviation-civile.gouv.fr/
https://monespacedrone.dsac.aviation-civile.gouv.fr/
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Je veux réaliser une déclaration d’activité :
2 DUPOND Jen

Depuis la rubrique « Mes
MON ESPACE DRONE P q
« Démarches »), je clique sur 7 |
sl |\IES DONNEES Demitre déclaration d activité: AR du 21/07/2017
S Identification

Je veux réaliser un bilan annuel d’activités :

2 puronp vean  [IEEECN « |V|eS

MON ESPACE DRONE -
=

P « Démarches »), je clique sur .
sl MES DONNEES Dernibre déclaration d activité: AR du 21/07/2010

-
2
Identification
e IDENTIFICATION
Mom  Monsieur DUPOND Jear

Depuis la rubrique

sl Date ge naissance 0110
ACTMVITES Ueu de naissance 75000 Paris - FRANCE
e N dexploitant  ED2217

Contact

PECES JOINTES

Je veux retrouver I’historique de mes démarches :

S Je consulte la rubrique « Démarches ».

MON ESPACE DRONE

DEMARCHES

20072017y Déclaration dactvié
araa au 2Tz

260712017 4 Déclaration dactite
a08.49 au 260772017

200712017 4 Declaration dactvte
arz au 21072017

Je veux télécharger I’accusé de réception de ma derniére déclaration d‘activité :

2 DUPOND Joan
MON ESPACE DRONE

"
”EMARCHES‘ je clique sur [EEH

Déclaration d'activité

210772017

20849 - Terpiofant géclaré
ey || DSt s -
ane 21072017 Towm

Je veux notifier un vol au Ministere des Armées :

2 DUPOND Jean
MON ESPACE DRONE

NOTIFICATIONS DEVOL © ——

[
2
B oéctaram 8 WCHERCHER
—_
> Mo wsHEe  MENOINL. AL & Sciuim e oM
- DUPOND 20072017 & 20072017 8
. .

Jean 2707017 g 09 1500 st 10350 - Echemines Lo

. oppy ZUTR0TT & 20072017 & . 52270 - Doutancourt
Dronesscie  2riomor 2007 o 52 e ©
@ OUPoND sromaory 280720178 HOT2017 & o [ ©

Jaan 1200 1800

données » (ou

données » (ou

Depuis la rubrique « Démarches », je clique sur la
derniére déclaration d’activités dans I'historique, et

Depuis la rubrique « Vols », je clique sur .
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2. Principes généraux d’utilisation

2.1.Réaliser une démarche en ligne

Pour chacun des 3 types de démarche possibles depuis MON ESPACE DRONE, les principes suivants sont
applicables :

La personne réalisant la démarche doit s’identifier dans un bloc « Signature » :

Date (JJ/MM/AAAA)* Nom* Prénom* Qualité (personnes morales)

27107712017 Dupond Jean Directeur technique

ENREGISTRER

Figure 2-1 - Bloc « signature »

Cette personne est garante des données déclarées.

Un clic sur EALEEEEEEE (ou m selon le cas) équivaut a ce que serait la signature manuscrite

d’un formulaire papier.

A Note importante : les contréles automatiques réalisés par I'application ne permettent pas de garantir
la validité de toutes les données déclarées ni la conformité avec la reglementation. Cela reste de I'entiere
responsabilité du signataire.

La bonne réalisation de la démarche est confirmée par un courriel.

L'historique des démarches d’un exploitant est disponible depuis son compte MON ESPACE DRONE, a la
rubrique « Démarches » (pour les déclarations d’activité et les bilans annuels d’activités) ou « Vols » (pour
les notifications de vol au Ministere des Armées).

2.2.Site DSAC/IR de rattachement

En cas de difficulté, il est possible de contacter le bureau régional de la DSAC (DSAC interrégionale =
DSAC/IR) dont reléve I'exploitant, dit « site DSAC/IR de rattachement ».

Le site de rattachement (lié, sauf exception, a I'adresse de I'exploitant) est indiqué a la rubrique « Mes
données » :

2 pronesscie L]
MON ESPACE DRONE
L MES DONNEES 710
N
,‘,!:,m_: Adresse
B
e vecesowes e
| _foen |

Les adresses courriel de contact des bureaux régionaux sont accessibles depuis le lien « Contacts » au bas
de chaque page du site MON ESPACE DRONE.

2.3.Prérequis techniques
2.3.1.

Les navigateurs supportés sont :

Navigateurs supportés

e Firefox 45 ESR ou plus récent .
e Chrome 40 ou plus récent .

Internet Explorer 11 ou plus récent
Safari 9 ou plus récent
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2.3.2. Contraintes techniques

Pour tous les navigateurs : le JavaScript doit obligatoirement étre activé.

Pour Internet Explorer: les versions « entreprise » d’Internet Explorer nécessitent un paramétrage
particulier :
e x|

1. Cliquer sur l'icone « Outils », puis « Parameétres . . _ .,
. LMl (en haut a droite de I’écran)

d'affichage de compatibilité »

2. Dans la nouvelle fenétre ouverte, décocher la case Ef-ﬁcherIessitesintranetdansAf'ﬁdﬁagedecompatibilité

« Afficher les sites intranet dans Affichage de  [[Jutiiserlesiistes de compatibiité Mirosoft
com patlblllté » En savoir plus en lisant la dédaration de confidentialité dInternet

Explorer
2.4. Menus locaux
DENTFICATION Pour chacun des 3 types de démarche et a la rubriques « Mes

données », un menu local permet une navigation rapide entre les
différentes sections du formulaire ou de la rubrique.

DELEGATION

ACTIVITES

DRONES

PIECES JOINTES

Figure 2-2 — Menu des données exploitant

2.5.Champs obligatoires
Dans les formulaires, les champs repérés par * sont obligatoires.

A D’autres champs, non repérés par *, peuvent étre obligatoires en fonction du contexte. En cas d’oubli,
un message d’erreur rappelle que ces champs doivent étre renseignés.

2.6.Info-bulles

En passant la souris sur une icone o', un message d’aide contextuelle s’affiche.

2.7.Messages d’erreur

Les messages d’erreur peuvent s’afficher :

e sous le champ en erreur,
surligné en rouge :

test

Ce champ est obligatoire Format incorrect

e enbasdel’écran: ) ) . ] . .
5 A Les scénarios opérationnels sélectionnés ne sont pas cohérents avec ceux des drones déclarés. <

2.8.Téléchargement (« upload ») de documents

Certaines démarches permettent ou nécessitent le téléchargement (« upload ») de documents.
Ces documents doivent étre d’une taille inférieure ou égale a 5 Mo et d’un des types suivants :

e PDF e PNG
e JPEG e ZIP

2.9.Tri des tableaux de résultats

Sauf mention contraire, le tri par défaut a I'affichage de chaque liste est un tri croissant sur la premiere
colonne affichée.

Lorsque l'utilisateur peut modifier le tri par défaut, il pourra le faire en cliquant sur I'une des fleches
affichées sur chaque colonne pouvant faire I'objet d’un tri.

Page : Version 1.0 du
8/48 29/08/2017
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3. Création d’un compte et connexion

3.1.Ecran de connexion

Il est accessible a I’adresse https://monespacedrone.dsac.aviation-civile.gouv.fr.

LE PORTAIL D ONNELS DU DRONE

Je crée mon compte 8 J'accede a mon compte

En créant un compte sur Mon (i P
Espace Drone, vous bénéficiez d'un
espace personnel vous permettant o

de

» Déclarer votre activité

« Notifier vos vols
Aﬂ « Soumetire vos bilans d'activité

* Consulter vos démarches

/;_ JECREE MON COMPTE

. MINISTERE
Aide | Contacts | Mentions légales !_. DE L'ENVIRONNEMENT,

dga( ey By e DE L'ENERGE

e ETDE LAMER

Figure 3-1 — Ecran de connexion MON ESPACE DRONE

Il est possible d’accéder, depuis le bandeau inférieur :

e Au présent fichier d’aide (lien Aide)

e Alarubrique Nous contacter de la page « Drones — usages professionnels » du site web de la DGAC

(lien Contacts)

e Aux mentions légales et conditions générales d’utilisation, qui doivent impérativement étre lues et

acceptées avant utilisation du service (lien Vientions légales)

Des liens identiques sont disponibles depuis toutes les pages du portail.



https://monespacedrone.dsac.aviation-civile.gouv.fr/
http://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/drones-usages-professionnels#e7
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3.2.Je crée mon compte

Je crée mon compte

En créant un compte sur Mon Espace
Drone, vous bénéficiez d'un espace
personnel vous permettant de

=] « Déclarer votre activité
 Notifier vos vols

* Soumettre vos bilans d'activité
* Consulter vos démarches

JECREE MON COMPTE

|

oﬂims DU DRONE

.

J'accéde a mon compte

Un clic sur BEEREL LN permet

aux exploitants non déja titulaires d’un
compte d’ouvrir le formulaire de création
de compte.

Remargue : si vous possédez déja un
compte mais que vous avez oublié

e I'identifiant ou le mot de passe, ne créez

o pas de nouveau compte : voir plus loin au

[ VALDER | § 3.3 pour récupérer les informations
Réinitialiser mon mot de passe manquantes.

Figure 3-2 - Bloc « Je crée mon compte »

Je crée mon compte

o Vous étes un particulier

une personne morale

Figure 3-3 - Sélection personne physique / personne morale

Les exploitants sont classés en deux catégories, selon leur statut juridique :
e Les personnes morales : sociétés SA, SAS, SASU, EURL..., associations, administrations etc.

e Les personnes physiques : particuliers et entreprises individuelles

A Les « entreprises individuelles » (auto- ou microentreprise, EIRL), qui n‘ont pas de personnalité
juridique propre (i.e. distincte de celle de I'entrepreneur), doivent étre classées en personne physique.

Je crée mon compte
O vous stes '@' une personne physique
Civilité*
Nom*
Prénom™
Date de naissance*
Pays de naissance™

Code postal de
naissance*

Lieu de naissance*
o SIRET

Nom commercial
Courriel*

Confirmation courriel*

Je ne suis pas un robot

une personne morale

B

RETOUR CONTINUER

Je crée mon compte

- . " =
0 Vous étes un particulier (@) une personne morale

DEénomination
sociale®

© sirer

Courriel*
Confirmation

email*

Je ne suis pas un robot

N EXTE

Figure 3-4 — « Je crée mon compte » - perso

nne physique

Figure 3-5 — « Je crée mon compte » - personne morale
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Dénomination sociale (champ spécifique aux personnes morales, obligatoire): nom qui identifie
I’entreprise en tant que personne morale. Elle est I'équivalent du nom de famille pour une personne
physique.

Il ne s’agit pas de la forme juridique de I'entreprise (SA, SAS, SARL, EURL, association etc.), mais de son
« nom ».
SIRET : SIREN (9 chiffres) + code établissement (NIC, 5 chiffres).
Les sociétés étrangéres peuvent saisir ici le n° d’'immatriculation attribué dans leur pays d’origine.

Les personnes physiques en cours de constitution d’une entreprise individuelle peuvent se déclarer aupres
de la DGAC avant obtention de leur n° SIRET (elles devront toutefois étre immatriculées avant de
commencer leurs activités commerciales). Le SIRET pourra dans ce cas étre complété lorsque connu.

Nom commercial (facultatif) : nom sous lequel 'activité de I'entreprise est connue du public.

Captcha: Afin de se prémunir contre des soumissions automatisées réalisées par des robots, il est
demandé de confirmer que I'utilisateur est bien humain, au moyen d’un « captcha ».

Il suffit généralement de cocher la case : P

Je ne suis pas un robot

Il est parfois demandé de résoudre un probléeme :

Si la réponse est correcte, la case « Je ne suis pas un
robot » apparait cochée :

v N 7 F |
.. .. [ \/ Je ne suis pes un robot -

cno cno

Sélectionnez toutes les tuiles affichant
des panneaux de signalisation.

Figure 3-6 - Exemple de CAPTCHA

m : vérifie I'absence d’'un compte existant dans la base avec les mémes données :
e Pour les personnes physiques : mémes civilité, nom, prénom, date et lieu de naissance
e Pour les personnes morales : méme dénomination sociale ou méme SIRET.

Si un doublon est détecté, un message d’erreur indique qu’il est impossible de créer un nouveau compte.
Si vous étes déja titulaire d’'un compte, voir au § 3.3 comment s’y connecter. En cas de probleme, contactez
votre DSAC/IR de rattachement.

Si aucun doublon n’est détecté :
e |’écran suivant s’affiche :

o)
D

compte a été créé

Figure 3-7 — « Votre compte a été créé »
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e Un courrier électronique est adressé a I'adresse de courriel renseignée, incluant :

v" Llidentifiant de connexion

Cet identifiant, non personnalisable, est formé a partir du nom de I'exploitant (précédé de

la premiere lettre du prénom pour les personnes physiques), sans espace ni caracteres

spéciaux, et suivi d’'un numéro d’ordre en cas de doublon. En cas de perte il ne peut étre

retrouvé gu’en contactant directement la DSAC/IR de rattachement en justifiant de son

identité.
v Un lien pour la définition du mot de passe.

En cliquant sur le lien dans le courriel, I’écran suivant s’affiche :

NELS DU DRON
-

LE PORTAIL DE
A

Définition du mot de passe

Identifiant - testcreation

Mot de passe® 0

/ Confirmation*

-

MINISTERE

DE 'ENVIRONNEMENT,
DE L'ENERGIE
ETDE LAMER

Aide | Contacts | Mentions légales
E gac|B=

Figure 3-8 - Ecran « Définition du mot de passe »

o L'info-bulle précise les contraintes pour la définition du mot de passe :

Le mot de passe doit respecter les
contraintes suivantes :

Minimum & caracteres

Contient au moins une majuscule
Contient au moins une minuscule

Contient au moins une lettre

Contient au moins un chiffre .
Contient au moins un caractére special
parm' . B‘| #I {I }I [I ]I {@!I oy ?I !I ‘I }I +| =

Ne contient pas d'espace

LS : sile mot de passe saisi satisfait les contraintes indiquées ci-dessus et que la confirmation est

bien identique au mot de passe saisi, le message suivant s’affiche :

Votre mot de passe a été créé

rsonnel Mon Espace

En cas de probléme, veuillez contacter votre interlocuteur DSAC

MON ESPACE DRONE

Figure 3-9 - « Votre mot de passe a été créé »

LIRSS« retour A Iécran de connexion. Voir § 3.3 pour le processus de connexion.
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3.3.)’accede a mon compte

E DRONE

JECREE MON COMPTE

Figure 3-10 - Bloc « J'accéde a mon compte »

3.3.1. Acces au compte

J'accéde & mon compte
1 i
2 i

Figure 3-11 - Saisie de l'identifiant et du mot de passe

Champ 1: identifiant, communiqué par courriel au moment de la création du compte (voir ci-dessus).

Pour mémoire : cet identifiant, non personnalisable, est formé a partir du nom de I'exploitant

(précédé de la premiére lettre du prénom pour les personnes physiques), sans espace ni

caractéres spéciaux, et suivi d’'un numéro d’ordre en cas de doublon.

Champ 2: mot de passe que vous avez enregistré au moment de la création du compte (voir ci-dessus) ou

que vous avez modifié ultérieurement (voir §§ 3.3.2 et 5.3)

WLET : 1ance la vérification de Iidentifiant et du mot de passe.

Si le couple identifiant / mot de passe est valide, la page d’accueil de votre compte s’affiche (voir § 5).

Si le couple identifiant / mot de passe est invalide, un message d’erreur s’affiche. Les causes peuvent étre

les suivantes :

e Identifiant incorrect : si vous ne parvenez pas a le retrouver, il faut contacter votre DSAC/IR de

rattachement

e Mot de passe incorrect: si vous ne parvenez pas a le retrouver, vous pouvez demander sa

réinitialisation en cliquant sur « Réinitialiser mon mot de passe » : voir ci-dessous § 3.3.2

e \Votre compte a été désactivé dans MON ESPACE DRONE: contactez votre DSAC/IR de

rattachement

Apres 3 tentatives de connexion ratées, il faut patienter 10 minutes avant de pouvoir essayer a nouveau.
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3.3.2. Réinitialisation du mot de passe

Le lien « Réinitialiser mon mot de passe » ouvre la fenétre suivante :

Demande de réinitialisation du mot de passe

Identifiant*

Courriel* o

oo I o |

Figure 3-12 — « Demande de réinitialisation du mot de passe »

Saisir I'identifiant (voir ci-dessus) et le courriel enregistré dans votre compte.

: lance la vérification de I'identifiant et du courriel.

Si le couple identifiant / courriel est valide :

e Un courriel est adressé a |'adresse saisie, avec un lien permettant de choisir un nouveau mot de
passe (méme processus que lors de la création du compte : voir § 3.2 ci-dessus)

e L’écran suivant s’affiche :

Votre mot de passe a été réinitialisé

Un email vous a été envoyé
Veuillez suivre les informations de ce dernier pour finaliser la réinitialisation de votre mot de passe

En cas de probléme, veuillez contacter votre DSAC/IR de rattachement: voir "Contacts"

MON ESPACE DRONE

Figure 3-13 — « Votre mot de passe a été réinitialisé »

. LSS« retour A Iécran de connexion. Voir § 3.3 pour le processus de connexion.

Si le couple identifiant / courriel est invalide, un message d’erreur s’affiche. Les causes peuvent étre les

suivantes :

e |dentifiant incorrect : si vous ne parvenez pas a le retrouver, il faut contacter votre DSAC/IR de

rattachement

e Courriel incorrect : si vous ne parvenez pas a le retrouver, ou si le courriel enregistré dans votre
compte n’est plus valide, contactez votre DSAC/IR de rattachement

e \Votre compte a été désactivé dans MON ESPACE DRONE: contactez votre DSAC/IR de

rattachement




S DIRECTION GUIDE DSAC

dgac ] , Page: | Version 1.0 du
GENERALE MON ESPACE DRONE : GUIDE D’UTILISATION 15/48 29/08/2017

DE L'AVIATION CIVILE

4. Présentation de I’écran MON ESPACE DRONE

& DUPOND Jean DECONNEXION
MON ESPACE DRONE
A
— 4 ACCUEIL
-
Mes données 3
B
Démarches
Panneau central
5
a4
Aide Contacts Mentions |égales

Figure 4-1 — Organisation générale de I’écran

4.1.Bandeau supérieur [1]

2 DUPOND Jean DECONNEXION

MON ESPACE DRONE

Figure 4-2 - Bandeau supérieur

[
A droite de I'icone “*™ est indiqué le nom de 'utilisateur connecté.

m: entraine la déconnexion de la session en cours et le retour a I’écran de connexion (voir §
3.1).
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4.2.Panneau latéral (menu) [2]

L) permet d’accéder aux différentes rubriques :

Accaell

e Accueil : voir § 5

e Mes données : voir § 6
e Démarches : voir§7

e Vols:voir§8

el La rubrique active apparait en surbrillance.

.

Wals

Figure 4-3 - Panneau latéral (menu)

4.3.Bandeau de titre [3]

Le panneau latéral, accessible depuis toutes les pages du portail, contient le menu général et

MES [](]NNEES Derniére déclaration d'activité: AR du 27/07/2017

[
-
o

I

Figure 4-4 - Bandeau de titre
Ce bandeau, spécifique a la rubrique en cours, contient 3 secteurs :

e Le « fil d’Ariane » (chemin de la page en cours)

Exemple : page « déclaration d’activité » de la rubrique « Mes données »

MES DONNEES / DECLARATION D'ACTIVITE

Un clic sur une des sections du chemin permet d’accéder a la rubrique ou a la page concernée.

e La date de I'accusé de réception (AR) de la derniére déclaration d’activité (ou a défaut la mention

« Aucune déclaration d’activité »).

Derniére déclaration d'activité: AR du 02/03/2017

Cette information ne figure qu’a la rubrique « Mes données »

e Des boutons d’actions (en fonction de la rubrique active) :

. ]
: saisir une déclaration d’activité : voir § 7.3
: saisir un bilan annuel d’activités : voir § 7.4

+ . e . .
- : saisir une nouvelle notification de vol : voir § 0
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4.4.Bandeau de pied de page [4]

Aide Contacts Mentions |Egales

Figure 4-5 - Bandeau de pied de page

Il est possible d’accéder, depuis le bandeau de pied de page (disponible depuis toutes les pages du portail) :

e Au présent fichier d’aide

e A la rubrique Nous contacter de la page « Drones — usages professionnels » du site web de la
DGAC »

o Aux mentions légales et conditions générales d’utilisation, qui doivent impérativement étre lues et
acceptées avant utilisation du service

4.5.Panneau central [5]

Le panneau central varie en |wcu MESDOWKEES e CL L 1|
fonction de la rubrique en

Messages d information ( Man compte -
cours : -

DEMARCHES =

RZDIT | Db achi e

Dans le cas ol la page en cours dépasse les limites de I’écran, le bouton ° , en bas a droite de I'écran,
permet de remonter en haut de la page.


http://www.ecologique-solidaire.gouv.fr/drones-usages-professionnels#e7
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5. Accueil

& DUPOND Jean m
MON ESPACE DRONE

L
—__ ACCUEIL

®
-

Mes données

" Messages d'information (3) Mon compte

Login Jdupond
11/08/2017 - [Titre du message 3]

Nom DUPOND Jean

[Texte du message 3] >
Courriel jdupond@test.com

CHANGER MON MDP
Notifications de vol @
SAISIELE DEBUT DUVOL FINDUVOL SCENARID COMMUNE
16/08/2017 17/08/2017 a 15:00 17/08/2017 a 16:00 S1 21500 - Touillon

Aide Contacis Mentions IEgales

Figure 5-1 - Page « Accueil »

5.1.Bloc « Alertes »

MON ESPACE DRONE

L
—_ ACCUEIL

Mes données

B Alertes

Démarches
Aucune déclaration d'activité n'a encore été réalisée. Vous pouvez renseigner votre premiére déclaration d'activité ici.

>

Figure 5-2 - Bloc « [1] Alertes »

Ce bloc n’est affiché que si une alerte est active, parmi les 3 suivantes :

e Cas d’un exploitant n’ayant pas encore déclaré son activité : « Aucune déclaration d’activité n’a
encore été réalisée. Vous pouvez réaliser votre premiére déclaration d’activité ici. »

e Cas d’'un exploitant dont la précédente déclaration d’activité approche (ou a dépassé) les 2 ans:
« Votre déclaration d’activité doit étre renouvelée ici. A défaut vous ne pourrez plus poursuivre
votre exploitation aprés le [date du dernier AR + 24 mois — 1 jour] »

e Cas d’'un exploitant n’ayant pas encore réalisé le bilan annuel d’activités de I'année précédente :
« Votre bilan annuel d’activités doit étre renseigné ici, au plus tard le 31 janvier [année]. »

L’alerte contient un lien vers la démarche concernée.
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5.2.Bloc « Messages d’information »

Messaces dinformation (2) La DGAC est susceptible de diffuser des messages
g d’information aux exploitants utilisant MON ESPACE

07/07/2017 - [Titre du message] DRONE (ces messages sont génériques et non spécifiques
a un exploitant donné).

[Texte du message] > Le nombre de messages figure entre () et il est possible de
circuler entre les messages a I'aide des fleches (message
le plus récent en premier, fleche droite pour reculer dans
le temps, fleche gauche pour ré-avancer dans le temps).

Figure 5-3 - Bloc « Messages d'information »

5.3.Bloc « Mon compte »

Mon compte Le Login est l'identifiant qui permet de se connecter a
MON ESPACE DRONE.

Login dronescie
Nom  Drones&Cie Le nom et le courriel sont un rappel du nom et du courriel

de I'exploitant tels qu’ils apparaissent a la rubrique « Mes
données » (voir § 6.2.1).

Courriel DronesCie@test.com

CHANGER MON MDP

Figure 5-4 - Bloc « Mon compte »

LRIV - ouvre une fenétre permettant de changer le mot de passe :

CHANGEMENT DEMOT DE PASSE X SUEERLEEE ¢ lance la vérification du mot de
passe actuel, du nouveau mot de passe choisi (les

Drones&Gie . . . ’:
Login  ronescie contraintes applicables sont rappelées dans I'info-
bulle, voir aussi § 3.2) et de sa confirmation.
Nom Dronesé&Cie
Courriel  DronosCio@tost com Un message d’erreur informe d’une éventuelle
Mot de passe actuel” | anoma | e.
©  Noweaumotde Si les données saisies sont valides, le nouveau mot

passe”

de passe est enregistré et la fenétre se ferme
(retour a la page d’accueil).

Confirmation®

ENREGISTRER

Figure 5-5 — « Changement de mot de passe »

5.4.Bloc « Notifications de vol »

Notifications de vol @

SAISIELE DEBUT DU VOL FINDUVOL SCENARID COMMUNE

02/08/2017 04/08/2017 a 09:00 04/08/2017 & 16:00 S1 21350 - Villeberny

Figure 5-6 - Bloc « Notifications de vol » vide

Ce bloc concerne les vols hors vue ou a plus de 50m de hauteur dans les zones de manceuvre ou
d’entrainement des aéronefs militaires, qui doivent étre notifiés au Ministére des Armées en application du
2° de l'article 6 de I'arrété Espace.

Le tableau contient les 5 prochains vols notifiés.

Un clic sur une des lignes du tableau affiche la page d’accueil de la rubrique « Vols » : voir § 8.
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6. Mes données

La rubrique « Mes données » refléte les informations disponibles les plus récentes relatives a I’exploitant et
a ses drones.
Toutes les données peuvent étre renseignées ou mises a jour au travers d’'une déclaration d’activité

(bouton , voir § 7.3).
Certaines informations (notamment : adresse, téléphone, courriel, nom du représentant) peuvent aussi

étre renseignées ou mise a jour depuis « Mes données » (bouton LI , Voir ci-dessous § 6.2).

2 pronesscie  [JEELICIUI

MON ESPACE DRONE

MES DONNEES Demiére déclaration d'activité: AR du 21/07/2017 6 |

1
g

Identification
IDENTIFICATION
Dénomination saciale

DELEGATION W dexpiomant £0221

iy

ACTMITES Nom commercial uper

SIRET 4567801234
DRONES

Représentant
PIECES JOINTES

Adresse
Etage, escaller, appartement
Immeuble, batiment
W ot nom de Ia vole
BF  Lieu-dit
Gode postal 50000
vile Ll
Pays  FRANCE
Département ) . Nor

Site de rattachement  DSAC/N - Lill

Figure 6-1 - Page « Mes données »

6.1.Bandeau supérieur

MES DONN E ES Derniére déclaration d'activité: AR du 21/07/2017

Figure 6-2 — Mes données — bandeau supérieur

Ce bandeau contient :

e La date de I'accusé de réception (AR) de la derniére déclaration d’activité (ou a défaut la mention
« Aucune déclaration d’activité »).

Derniére déclaration d'activité: AR du 27/07/2017

e Des boutons d’actions :
: saisir une déclaration d’activité : voir § 7.3

: saisir un bilan annuel d’activités : voir § 7.4

Ce bouton n’est pas visible si aucune déclaration d’activité n’a encore été réalisée.
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6.2.ldentification

dentification
Nom
Date de naissance
Lieu de naissance
N*® d"exploitant

Nom commercial

SIRET

Contact
Téléphone
Courriel

Adresse

l‘:tage, escalier, appartement
Immeuble, batiment

N® et nom de la voie

BP | Lieu-dit

Code postal

Ville

Pays

Département

Site de rattachement

Monsieur DUPQND Jean
01/01/1990

75000 Paris - FRANCE
ED2217

EIRL Drones Dupond

dupond@test.com

1 rue des Avions

60000

Beauvais
FRANCE
B0 - Oise

DSAC/N - Beauvais

Figure 6-3 - Section « Identification »

s, passe la section en mode édition

|dentification
Hom
Date de naissance
Lieu de naissance
N° d'exploitant

Hom commercial
SIRET
Contact
Téléphone
Courriel*
Adresse
Etage, escalier, appartement
Immeuble, batiment
H° et nom de la voie
BP | Lieu-dit
Code postal*
Ville*

Pays*
0 Département

0 Site de rattachement

Monsieur DUPOND Jean
01/01/1990

75000 Paris - FRANCE
ED2217

EIRL Drones Dupond

0123456789

dupond@test com

1 rue des Avions

60000
Beauvais

FRANCE B

B0 - Oise

DSAC/N - Beauvais

SAUVEGARDER

Figure 6-4 - Section « Identification » en mode édition

Les champs modifiables sont encadrés et accessibles a la saisie.
N

~

7.3)

Q Les autres champs ne peuvent étre modifiés qu’au travers d’une nouvelle déclaration d’activité (voir §
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6.2.1. Identité et contact

|dentification

Dénomination sociale

N° d'exploitant
Nom commercial

SIRET

Représentfant
Civilite
Nom
Prénom
Téléphone

Courriel*

Drones&Cie
ED2218
Super Exploitant

12345678912345

Monsieur

DUPOND

DronesCie@test.com

Figure 6-5 — Section « Identification » - identité et représentant d’'une personne morale

Identification

Nom

Date de naissance
Lieu de naissance
N°® d'exploitant

Nom commercial

SIRET
Contact
Téléphone

Courriel*

Monsieur DUPOND Jean
01/01/1990

75000 Paris - FRANCE
ED2217

EIRL Drones Dupond

12345678912345

0123456789

dupond@test.com

Figure 6-6 — Section « Identification » - identité et contact d’une personne physique

N° d’exploitant (non modifiable) : numéro de la forme EDnnnn attribué au moment de la premiéere

déclaration d’activité (et rappelé sur tous les accusés de réception des déclarations successives).

A
Q Méme si une modification des données de contact (téléphone, nom du représentant pour les

personnes morales) n’invalident pas la déclaration d’activité, il est recommandé de tenir ces données a jour

sans attendre la déclaration d’activité suivante.

Courriel : I'adresse saisie sera utilisée pour tous les courriels générés par MON ESPACE DRONE. C’est cette

adresse qui sera notamment demandée pour réinitialiser le mot de passe en cas d’oubli.

& Il est donc trés important de maintenir dans les données du compte MON ESPACE DRONE un courriel

valide et accessible.
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6.2.2. Adresse
Adresse

Etage, escalier, appartement
Immeuble, batiment

N° et nom de la voie

BP / Lieu-dit

Code postal*

Ville*

Pays*

0 Département

o Site de rattachement

1 rue des Avions

60000

Beauvais

FRANCE

60 - Oise

DSAC/N - Beauvais

Figure 6-7 — Section « Identification » - adresse

En plus des champs repérés par un *, il faut renseigner au minimum

d’adresse.

Département :

donc étre un code postal valide).

un des quatre premiers champs

Pour une adresse en France, le département est déduit automatiquement du code postal (qui doit

Pour une adresse a |'étranger, c’est a I'exploitant de choisir un département de rattachement. Ex:

département de la premiere mission en France, ou des missions les plus fréquentes, proximité

géographique etc.

Site de rattachement : il s’agit du site de la DSAC/IR dont reléve le département concerné (voir § 2.2). Il est

déduit automatiquement du département. Il peut toutefois étre modifié par la DGAC en vue de I'affectation

du dossier a un autre service.

6.3.Délégation

Délégation @

o N* d'exploitant délégataire ED

Nom

Figure 6-8 - Section « Délégation »

Cette section permet a un exploitant de déléguer a un autre exploitant (dit « I'exploitant délégataire ») le

soin de réaliser au nom de I'exploitant délégant les notifications de vol vers le ministére des Armées,

prévues au 2° de I'article 6 de I'arrété Espace réf. [2] :

«2° Sont soumis a notification préalable:

i. Les vols des aéronefs évoluant hors vue, et;

ii. Les vols des aéronefs évoluant en vue a une hauteur supérieure ou égale a 50 metres au-dessus de la surface

a l'intérieur des portions d’espace aérien mentionnées au 1° de I'annexe Il lorsque celles-ci sont actives au sens

du 2° de cette méme annexe. »

Cela concerne les exploitants organisés en réseau, pour lesquels un exploitant « central » réalise des taches

au nom des exploitants partenaires, notamment la notification des vols.
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Remargue : dans ce schéma, chaque exploitant doit toutefois se déclarer en son nom et recevoir son
propre n° ED. Il reste responsable des vols qu’il réalise.

Désigner un délégataire autorise la Direction générale de I’aviation civile a communiquer a I'exploitant
délégataire les données relatives aux aéronefs télépilotés de I'exploitant délégant.

Modalités :
e Saisir le n® d’exploitant EDnnnn de I'exploitant délégataire
e Controler le nom de I'exploitant qui s’affiche automatiquement

e Siok, cliquer sur

6.4. Activités

Activités
Manuel d'activités particulieres
Référence MAP_Dupond
Révisicn 2
Date 01/0772017
Scénarios

Scénarios S1
52
53

Formations

Activités de formation de télépilotes autres que ceux de I'exploitant Non

Figure 6-9 - Section « Activités »
Cette section, non modifiable, refléte les informations saisies lors de la derniere déclaration d’activité.

Toute modification nécessite une nouvelle déclaration d’activité (rappel : une simple mise a jour du MAP, si
elle n’affecte pas les autres données déclarées comme les drones ou les scénarios, ne nécessite pas une
nouvelle déclaration d’activité.)

Le manuel d’activités particulieres (MAP) peut aussi étre mis a jour lors du bilan annuel : voir § 7.4.

6.5.Drones

Drones
CONSTRUCTEUR MODELE N° SERIE CLASSE SCENARIDS
DroneConstructeur DroneModéle 100 Multirotors 51 non captif / S2 / 53 non captif

Figure 6-10 — Section « Drones »
Cette section, non modifiable, liste les drones saisis lors de la derniéere déclaration d’activité.

Si plus de 5 drones ont été déclarés, seuls les 5 premiers sont listés par défaut, et un bouton AFFICHER TOUT
permet d’afficher la liste compleéte.

Page : Version 1.0 du
24/48 29/08/2017




DIRECTION
GENERALE
DE L'AVIATION CIVILE

GUIDE DSAC
MON ESPACE DRONE : GUIDE D’UTILISATION

Page :
25/48

Version 1.0 du
29/08/2017

Un clic sur un drone de la liste ouvre la fenétre de détail du drone (en consultation uniquement) :

DETAIL DU DRONE

Constructeur

Modele

Classe

Numeéro de série
Marques d'identification

Controleur / pilote automatique

Attestation de conception

Attestation

Reéférence

Autorisation spécifique

Sans objet

Masse 51 non captif
Masse 52

Masse S3 non captif

DroneConstructeur

DroneModéle

Multirotors

100

ControleurFab FirmwareXYZ

-NO/NAV rév. 1 du 01/06/2017

Scénarios opérationnels et masses maximales

5kg
5kg

4 kg

Figure 6-11 - Détail d’'un drone

Toute modification (ajout ou modification d’un drone) nécessite une nouvelle déclaration d’activité.

6.6.Pieces jointes

Piéces jointes

DESCRIPTION DATE TYPE REFERENCE FIN DE VALIDITE
Motif de I'autorisation Autorisation 2017-999
spécifique M7 e ifique DSAC/NO/OH 102017

AJOUTE PAR

DSAC/N -
Siége

|4

Figure 6-12 - Section « Piéces jointes »

Sont listées dans cette section les autorisations spécifiques délivrées par la DSAC (et saisie par elle dans

I’application « back office »).

* s N
— : permet de lire ou de télécharger la piece jointe.
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7. Démarches

Sl DEMARCHES EE
[ ]
-
Mes données
B 02/03/2017 Déclaration d'activité du
Démarches a00:00 01/03/2017
2017 Bilan annuel 2016

400:00

2y

fol

Figure 7-1 — Rubrique « Démarches
La rubrique « Démarches » contient un historique des démarches réalisées, et permet d’en réaliser de
nouvelles :

e déclaration d’activité

e bilan annuel d’activités

Les notifications de vol sont gérées a la rubrique « Vols » : voir § 8.

& Pour les exploitants déja déclarés au moment de I'entrée en service de MON ESPACE DRONE, seuls la
déclaration d’activité et le bilan annuel les plus récents au jour de I'entrée de service ont été récupérés
dans MON ESPACE DRONE et apparaissent dans I’historique.

7.1.Bandeau supérieur

DEMARCHES

Figure 7-2 — Démarches — bandeau supérieur
: saisir une déclaration d’activité : voir § 7.3
: saisir un bilan annuel d’activités : voir § 7.4

Remarque : ce bouton n’est pas visible si aucune déclaration d’activité n’a encore été réalisée.

7.2. Historique des démarches

A gauche de la ligne de temps: date et heure
B « d’effet » de la démarche

02/03/2017 §  Déclaration d'activité du &
Démarches 40000 01/03/2017 ( pour les déclarations d’activité : il s’agit de la date
s Ve . *
de I'accusé de réception ")
10172017 &

40000 Bilan annuel 2016

A droite de la ligne du temps : objet de la démarche
(note : pour les déclarations d’activité, la date de la
déclaration est également affichée ")

Figure 7-3 — Historique des démarches
(*) ces deux dates sont identiques dans le cas d’une déclaration

d’activité réalisée en ligne, puisque I'accusé de réception est
généré immédiatement.

Page : Version 1.0 du
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Un clic sur une démarche permet de consulter le détail de cette démarche :

Mes données

Démarches

14

Vols

MON ESPACE DRONE

DEMARCHES

21/07/2017

Déclaration d'activité
ai17:22 du 21/07/2017

N° d'exploitant déclaré

(cas dun exploitant déja déclars aprés le 1e janvier | ED2217

2016)

L'exploitant estun
particulier

Déclaration dactivité
=
Civilité Monsieur
Nom DUPOND
Prénom Jean

L'exploitant est
une personne

morale

Dénomination sociale

Ne remplirIa suite de la rubrigue 1 quen cas de dé

fon initiale ou de fi des relatives & l'exploitant

L'exploitant

Date et lieu

Date 01/01/1990

| commun, [ [ coe nocia

Figure 7-4 — Consultation d’une déclaration d’activité

MON ESPACE DRONE

2
S DEMARCHES
[ ]
-
Mes données
B 02/03/2017
Démarches a00:00
11/01/2017

Déclaration d'activité
du 01/03/2017

Bilan annuel d'activités

30000 Bilan annuel 2018

o Déclaration relative a l'activité de
rannée .

‘ZDWE |

I

Figure 7-5 — Consultation d’un bilan annuel d’activités

Un clic sur E permet de télécharger le fichier original de la démarche

A Démarches réalisées I'entrée en service de MON ESPACE DRONE :

e Les CERFA de bilan annuel ne sont pas disponibles (et le bouton est masqué)

e Les CERFA de déclaration d’activité ne sont pas toujours disponibles, ou peuvent ne pas

correspondre au document attendu.

Un clic sur permet de télécharger I'accusé de réception (AR) de la déclaration d’activité.

Q Déclarations d’activité envoyées avant I'entrée en service de MON ESPACE DRONE et qui ont fait

I’objet d’'un AR par e-mail : le bouton re-génere un nouvel AR au nouveau format.
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7.3.Déclaration d’activ

oy 7

ite

L
Il est possible de saisir une nouvelle déclaration d’activité en cliquant sur le bouton depuis les

rubriques « Mes données » (voir § 6.1) ou « Démarches » (voir § 7.1).

~

déclaration d’activité) sont automatiquement pré-remplies.

& Drones&Cie

DECONNEXION

MON ESPACE DRONE

ﬁ

= DEMARCHES / DECLARATION D'ACTIVITE

[
-

Mes donnees

Démarches 1. EXPLOITANT

2 ACTIVITES

3. AERONEFS UTILISES

4. DECLARATION DE
L'EXPLOITANT

Déclaration d'activité

N® d'exploitant déclaré
(cas dun exploitant déjd déclaré aprés le 1=

ED2218

Jjanvier 2016)

Civilite B
L'exploitant est une
personne g i Mom

Prénom

morale

L'exploitant est
une personne | Dénomination sociale

Drones&Cie

Figure 7-6 — Formulaire de saisie d’une déclaration d’activité

7.3.1. Section « 1. Exploitant » - identité

N® d'exploitant déclaré

(cas dun exploitant dj déclaré aprés le 1= janvier 2016) | F02218
Civilité |Z|
L explcltant est une personne Nom
physique
Prénom
L'exploitant est
une personne Dénomination sociale Drones&Cie
morale
Ne remplir la suite de la rubrique 1 qu'en cas de déclaration initiale ou de modification des informations relatives & l'exploitant.

L'exploitant pate
est une Date et lieu de Commune Code postal
personne nai ice P

hysique ]
physiq Pays .
L'exploitant ) Civilité Monsieur ;
est une Représentant
personne :;::Igersnnne Mom DUPOND
morale .

Prénom Jean

© 1 SIRET (si applicable) 12345678912345

MNom commercial (si applicable)

Super Exploitant

Figure 7-7 - Section « 1. Exploitant » - identité

N
Q Les informations les plus récentes disponibles (notamment celles résultant de la précédente

Lors de leur premiere déclaration d’activité, les personnes morales doivent désigner un point de contact

(« représentant »).
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Ensuite, tous les champs de ce bloc « identité » sont normalement pré-remplis et n"ont pas vocation a
évoluer fréquemment.

Rappels (au cas ol des modifications seraient nécessaires) :

Les exploitants sont classés en deux catégories, selon leur statut juridique :
e Les personnes morales : sociétés SA, SAS, SASU, EURL..., associations, administrations etc.
e Les personnes physiques : particuliers et entreprises individuelles

Les entreprises individuelles (auto- ou microentreprise, EIRL), qui n’ont pas de personnalité juridique
propre (i.e. distincte de celle de I’entrepreneur), doivent étre classées en personne physique.

Pour une personne physique, les champs suivants sont obligatoires :
e Civilité (Monsieur ou Madame), nom de naissance, prénom
e Date, commune, code postal et pays de naissance

Pour une personne morale, les champs suivants sont obligatoires :
e Dénomination sociale: nom qui identifie I'entreprise en tant que personne morale. Elle est
I’équivalent du nom de famille pour une personne physique.

A Il ne s’agit pas de la forme juridique de I’entreprise (SA, SAS, SARL, EURL, association etc.), mais
de son « nom »
e Représentant : civilité (Monsieur ou Madame), nom, prénom
Pour les personnes morales et les entreprises individuelles :
e SIRET : SIREN (9 chiffres) + code établissement (NIC, 5 chiffres).
Les sociétés étrangeres peuvent saisir ici le n° d’'immatriculation attribué dans leur pays d’origine.

Les personnes physiques en cours de constitution d’une entreprise individuelle peuvent se déclarer
aupres de la DGAC avant obtention de leur n® SIRET (elles devront toutefois étre immatriculées
avant de commencer leurs activités commerciales). Le SIRET pourra dans ce cas étre complété
lorsque connu.

o Nom commercial (facultatif) : nom sous lequel I'activité de I'entreprise est connue du public.

7.3.2. Section « 1. Exploitant » - adresse et contact

Etage, escalier, appartement

Immeuble, batiment

N® et nom de voie 1 rue des Avions
BP, lieu-dit
Adresse Code postal* 60000 ‘ Ville* ‘ Beauvais
Pays* FRAMNCE |z|
Isliétl'rzz;:.lgl::tant reside a Division territoriale
Téléphone* 0123456789 ‘ Courriel* dupond@test.com

Figure 7-8 - Section « 1. Exploitant » - adresse et contact

En plus des champs repérés par un *, il faut renseigner au minimum un des quatre premiers champs
d’adresse.

Département :
e Pour une adresse en France, le département est déduit automatiquement du code postal (qui doit
donc étre un code postal valide).

e Pour une adresse a I'étranger, c’est a I’exploitant de choisir un département de rattachement. Ex :
département de la premiére mission en France, ou des missions les plus fréquentes, proximité
géographique etc.
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Site de rattachement : il s’agit du site de la DSAC/IR dont reléve le département concerné (voir § 2.2). Il est
déduit automatiquement du département (il pourra toutefois étre modifié par la DGAC ultérieurement, en
vue de |'affectation du dossier a un autre service : voir § 6.2.2).

Courriel : c’est I'adresse de courrier électronique a laquelle sera adressé I'accusé de réception de la
déclaration d’activité. Plus généralement c’est cette adresse qui sera utilisée pour tous les courriels générés
par MON ESPACE DRONE et qui sera demandée pour réinitialiser le mot de passe en cas d’oubli. Il est donc
tres important de s’assurer que c’est une adresse valide et accessible.

7.3.3. Section « 2. Activités »

Sans objet (activités limitées a I'utilisation d'aérostats captifs non autonomes de moins de 25 kg)

Manuel
d'activités Référence MAP_Dupond
particuliéres
Révision 2 Date | 01/07/2017
o- Sceénarios opérationnels (ou éguivalent en cas d'autorisation spécifique)* s s2 s3 s4
o Activités de formation de télépilotes autres que ceux de I'exploitant* oui § Non

Figure 7-9 - Partie « 2. Activités »

Manuel d’activité particuliere (MAP) :

Renseigner ou mettre a jour sa référence, son niveau de révision et sa date

Rappel : le MAP est obligatoire sauf dans le cas trés particulier ou I'activité est strictement limitée a
I'utilisation d’aérostats captifs non autonomes de moins de 25 kg (dans ce cas, cocher « Sans objet »)

Scénarios opérationnels : doivent étre cochés les scénarios opérationnels prévus dans le MAP et pour
lesquels la déclaration d’activité inclut au moins un aéronef télépiloté déclaré pour ce scénario (voir Section
3 « Aéronefs utilisés » ci-dessous).

A défaut, la tentative d’enregistrement de la déclaration d’activité entrainera le message bloquant :

A Les scénarios opérationnels sélectionnés ne sont pas cohérents avec ceux des >
drones dédarés.

Activités de formation : cocher « oui » si I'exploitant a une activité de formation de télépilotes non limitée
a la formation de ses propres pilotes (« école de télépilotage »).

7.3.4. Section « 3. Aéronefs utilisés »

Constructeur DroneConstructeur2 Modéle DroneModelez Classe Voilure fixe 'm y‘
N° de série S50 Marques d'identification
Constructeur DroneConstructeur Modéle DroneModéle Classe Multirotors 'm f
N° de série 100 Marques d'identification

Figure 7-10 - Partie « 3. Aéronefs utilisés »

Dans cette section doivent étre listés tous les aéronefs télépilotés pouvant étre utilisés par I'exploitant dans
le cadre d’activités particulieres.
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: supprime I'aéronef.
g

s . permet de modifier les données relatives a I'aéronef.

: permet d’ajouter un nouvel aéronef.

IConstructeur?

Modéle*

@ Description| Classe® B

N de _— o
(i} sérier @ arques didentification (si applicable)

° Contrdleur / pilote automatique (si applicable)

Aucune (aéronef < 25 kg en S1 ou aérostat captif < 25 kg en S3 ou aéronef = 2 kg en 83)

Aftestation
Autorisation de i
détenues conception Ref. NO/NAY rev. du
\Autorisation
spécifique R&F du
Scénarios
opérationnels fou 51 non captif 51 captif 52 53 non captif 53 captif 54
équivalent en cas
d'autorisation spécifique)
et masses maximales kg kg kg kg kg kg

ENREGISTRER

Figure 7-11 - Ajout d'un aéronef

Classe : sélectionner dans la liste déroulante. Cas particuliers :
o les hybrides voilure fixe/multirotors doivent étre classés en « voilure fixe »
e |es parapentes (voilures souples) doivent étre classés en « voilure fixe »

Contrdleur/pilote automatique : Marque (fabriquant) / modele / version de la carte contréleur de vol + si
nécessaire éditeur et nom du logiciel (firmware).

Exemples : DJI Inspire 2, DJI Phantom 4 Pro, 3D Robotics Pixhawk + Ardupilot APM:copter

Inutile de préciser le n° de version du firmware (« firmware build »).

Ce champ est obligatoire, sauf dans le cas particulier d'un ballon captif non équipé d’un controleur de vol.

N° de série : numéro propre a I'aéronef considéré, permettant de I'identifier. Il peut s’agir du n° de chassis
(cas d’un aéronef vendu en série), du n° de série de la carte contrbleur / du pilote automatique (cas d’un
aéronef assemblé a partir d’é

éments séparés) ou tout numéro propre a I'aéronef considéré, attribué par
I’exploitant (ex : 01).

Marques d’identification : uniquement pour les aéronefs de plus de 25 kg, obligatoire pour eux. Les
marques sont de la forme ATnnn et sont attribuées par le pole DSAC/NO/NAV.

Autorisations détenues :

Une « homologation » du drone délivrée par la DSAC (soit une attestation de conception soit une
autorisation spécifique) est obligatoire dans les cas suivants :
e aéronef de plus de 25 kg

e aéronef utilisé dans le cadre des scénarios S-2 ou S-4
o aéronef de plus de 2kg autre qu’un aérostat captif, utilisé dans le cadre du scénario S-3

31/48 29/08/2017
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Uniquement dans les autres cas, cocher la case « Aucune ».

Pour les deux types d’autorisation, choisir dans la liste déroulante s’il s’agit d’'une autorisation « de type »
(i.e. valable pour tous les aéronefs de méme type, dans le cas d’un aéronef construit en série) ou d’'une
autorisation « individuelle » délivrée a un exploitant pour un aéronef particulier :

]
Aftestation [
de
de type
conception individuelle

Autonsation
spécifigue de type
ridividusis

Attestation de conception :
Note : les « autorisations particulieres » délivrées en application de la reglementation de 2012 restent
valides et sont considérées comme équivalentes a une attestation de conception individuelle.

& Toutefois les autorisations particuliéres délivrées par les DSAC/IR avant le 1* janvier 2016 pour les
drones de moins de 2kg en scénario S-3 ne sont plus obligatoires et ne doivent pas étre mentionnées
(seules les attestations avec une référence NO/NAV peuvent étre saisies) : dans ce cas, ne pas cocher la
case« Attestation de conception ».

La référence d’une attestation de conception est de la forme [« A » ou « B »]/[NNN] NO/NAV rev. [R] du
[1J1/IMM]/[AAAA], avec :

e « A»siindividuelle et « B » si de type (rempli automatiquement)

e NNN : numéro d’ordre attribué par le péle DSAC/NO/NAV

e R /lindice de révision (facultatif si 0, pour I'attestation initiale)

e JJ/MM/AAAA la date de délivrance de |'attestation par le pdle DSAC/NO/NAV

A Dans le cas d’une attestation de type, ne pas confondre avec la date de I'attestation de
conformité délivrée par le constructeur ou le distributeur : il faut indiquer la référence et la date de
I’attestation de conception signée par le péle DSAC/NO/NAV (et délivrée a ce constructeur ou ce
distributeur)

Autorisation spécifique : autorisation « dérogatoire » délivrée par la DSAC, sous forme d’une lettre. Les
termes « autorisation spécifique » doivent figurer sur la lettre.

\\ "

% Dans le cas d’un aéronef faisant I'objet d’autorisations spécifiques successives a durée limitée,
référencer la plus récente au jour de la déclaration. Le renouvellement de l'autorisation spécifique ne
nécessite pas de mettre a jour la déclaration d’activité si le scénario opérationnel et la masse sont
inchangés.

Scénarios opérationnels : ne cocher que les scénarios opérationnels qui :

e soit sont réalisables sans autorisation (attestation de conception ou autorisation spécifique), soit
qui figurent sur une autorisation qui doit alors étre mentionnée (cf. ci-dessus), ET

e sont prévus dans le Manuel d’activités particulieres (MAP) et a ce titre ont été cochés a la section 2.
Activités (voir § 7.3.3 ci-dessus)

Exemples :

e MAP couvrant S-1, S-2, S-3 et multirotors de 2kg sans autorisation : ne cocher que S-1 et S-3 (le
scénario S-2 nécessite une autorisation, mais pas d’autorisation requise en S1 ni, pour un drone de
2 kg ou moins, en S-3)

e MAP couvrant S-1, S-2 et multirotors de 2 kg avec une attestation de conception S-2 et S-4 : ne
cocher que S-1 et S-2 (le scénario S-4 ne figure pas dans le MAP car, par exemple, I'exploitant ne
dispose pas de télépilote autorisé S-4).
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Masses maximales: Pour chaque scénario coché, renseigner la masse maximale en kg.
La masse maximale renseigner ne peut excéder :
e |a masse maximale autorisée pour le scénario sans autorisation (ex. pour un multirotors ou une aile
volante : 25 kg pour S1 et 2 kg pour S3), ou
e |a masse maximale figurant sur l'autorisation, pour les aéronefs faisant I'objet d’'une telle
autorisation.

Exemple : multirotors de 1,8 kg avec une capacité d’emport supplémentaire de 500 g, sans autorisation : il
est possible d’indiquer des masses maximales de 2,3 kg en S1 mais seulement 2 kg en S3 (en effet : une
autorisation est requise pour S3 au-dessus de 2kg, et requise également pour S2 et S4)

~

A\

Q La masse considérée est la masse totale en vol de I'aéronef (la plus grande envisagée pour les
opérations), y compris ses batteries, ses équipements de mission etc. Toutefois la masse de I'aéronef ne
comprend pas :

e pour les aérostats, la masse du gaz porteur ;
e pour les aéronefs captifs, la masse du moyen de retenue.

7.3.5. Section « 4. Déclarations de I’exploitant » : engagements

REférences :

[1] : arrété relatif a la conceplion des aéronefs civils gui circulent sans personne & bord, aux conditions de leur emploi et aux capacités
requises des personnes qui les utilisent

[2] : arrété relatif a I'utilisation de I'espace aérien par les aéronefs qui circulent sans personne & bord

En tant que représentant I'exploitant identifié au § 1 ci- dessus :
= jedéclare :
o I'exactitude des renseignements figurant dans la présente déclaration ;

o que le Manuel d'Activités Particulieres (MAP) identifié au § 2 ci-dessus contient 'ensemble des informations
requises au § 3.4 de l'Annexe Il a rarrété [1] ;

o que les aéronefs télépilotés identifiés dans le MAP et décrits dans la présente déclaration sont conformes aux
exigences du chapitre Il de I'Annexe lll & I'arrété [1] et font 'objet, le cas échéant, des autorisations requises
compie-tenu des scénarios opérationnels et des masses pour lesquels ils ont eié déclarés |

o gue les ielépilotes identifiés dans le MAP détiennent les titres requis et ont fait I'objet d’'une déclaration de
niveau de compétence délivrée par I'exploitant

Engagements = jemengage a ce que les activités particuliéres soient réalisées dans les limites définies dans la présente

déclaration d'activité, et que les aéronefs utilisés soient identifiés par une plaguette mentionnant le nom et
I'adresse de l'exploitant ;

= jemengage a ce gue les activités particuliéres soient réalisées en conformité a I'ensemble des exigences
applicables :

o de l'arrété [1], relatif a la conception des aéronefs civils qui circulent sans personne a bord, aux conditions de
leur emploi et aux capacités requises des personnes qui les utilisent ;

o de l'arrété [2], relatif a I'utilisation de I'espace aérien par les aéronefs gui circulent sans personne a bord ;
o de la réglementation relative & I'utilisation de fréquences de radiocommunication ;

o de Ia reglementation relative a la protection des données personnelles et a la vie privee des individus,
notamment la loi no 78-17 du & janvier 1978.

Figure 7-12 - Partie « 4. Déclaration de I'exploitant » - engagements

Avant d’enregistrer la déclaration d’activité, il faut relire les engagements mentionnés, et les accepter en
cochant la case correspondante :

DEn tant que représentant I'exploitant identifié au § 1 ci- dessus :
»  je déclare :

o l'exactitude des renseignements figurant dans la présente décl
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7.3.6. Section « 4. Déclarations de I’exploitant » : délégation

En tant que représentant I'exploitant identifié au § 1 ci- dessus, dit « 'exploitant délégant » :

= jautorise l'exploitant désigné ci-aprés (dit « I'exploitant délégataire ») a réaliser au nom de I'exploitant délégant les
notifications de vol prévues au 2° de l'ariicle 6 de l'arrété [2] :

«2° Sont soumis & notification préalable:

Délégation I Les vols des aéronefs évoluant hors vue, ef;

pour la ii. Les vols des aéronefs évoluant en vue & une hauteur supérieure ou égale & 50 métres au-dessus de la
o notification surface & lintérieur des portions despace aérien mentionnées au 1° de l'annexe Il lorsque celles-ci sont

des vols actives au sens du 2° de cetfe méme annexe. »

= jautorise a ce titre la Direction générale de l'aviation civile 3 communiguer a I'exploitant délégataire les données
relatives aux aéronefs télépilotés décrits dans la présente déclaration.

Désignation de I'exploitant délégataire

MNom

N° d'exploitant déclaré ‘

Figure 7-13 - Partie « 4. Déclaration de I'exploitant » - délégation pour la notification des vols

& Cette section est facultative (la plupart des exploitants ne sont pas concernés).

Elle permet a un exploitant de déléguer a un autre exploitant (dit « I'exploitant délégataire ») le soin de
réaliser au nom de I'exploitant délégant les notifications de vol vers le ministere des Armées, prévues au 2°
de I'article 6 de I'arrété [2] :

«2° Sont soumis a notification préalable:
i. Les vols des aéronefs évoluant hors vue, et;

ii. Les vols des aéronefs évoluant en vue a une hauteur supérieure ou égale a 50 metres au-dessus de la surface
a l'intérieur des portions d’espace aérien mentionnées au 1° de I’annexe Il lorsque celles-ci sont actives au sens
du 2° de cette méme annexe. »

Cela concerne les exploitants organisés en réseau, pour lesquels un exploitant « central » réalise des taches
au nom des exploitants partenaires, notamment la notification des vols.

Remarque : dans ce schéma, chaque exploitant doit toutefois se déclarer en son nom et recevoir son
propre n° ED. Il reste responsable des vols qu’il réalise.

Désigner un délégataire autorise la Direction générale de I'aviation civile a communiquer a I'exploitant
délégataire les données relatives aux aéronefs télépilotés de I'exploitant délégant.

Modalités :
e Saisir le n® d’exploitant EDnnnn de I'exploitant délégataire
e Controler le nom de I'exploitant qui s’affiche automatiquement

7.3.7. Bloc « signature »

Date (JJ/MM/AAAA)* Nom* Prénom* Qualité (personnes morales)

2710712017 Dupond Jean

Directeur technique

ENREGISTRER

Figure 7-14 - Bloc « signature »

Date : automatiquement renseignée a la date du jour

Nom, prénom : identité de la personne qui enregistre la déclaration au nom de I'exploitant et qui, a ce
titre, est garante des données déclarées et des engagements de la section 4 (voir § 7.3.5 ci-dessus).

Pour un exploitant personne physique, c’est nécessairement cette personne.

Pour un exploitant personne morale, ce doit étre une personne habilitée a engager la responsabilité de
I’exploitant.
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Qualité : préciser la qualité du signataire au sein de la personne morale

o L'info-bulle précise les informations attendues :

Qualité: fonction de la personne réalisant la declaration au
sein de I'organisation de Pexploitant (ex: président,

directeur technique._}. Cette personne doit étre habilitée a
engager la responsabilite de I"exploitant.

ARSI ¢ Jance la vérification de cohérence des données déclarées.

A Note importante : les contrdles réalisés ne permettent pas de garantir la validité de toutes les données
déclarées ni la conformité avec la reglementation. Cela reste de I'entiére responsabilité du signataire.

Un message d’erreur informe d’une éventuelle anomalie (voir § 2.7 les types de message d’erreur).

7.3.8. Finalisation de la procédure de déclaration d’activité
Si les données saisies sont valides, la déclaration est affichée en mode consultation pour relecture avant
enregistrement final.
Un message d’alerte indique :

Vous étes sur le point d'enregistrer la déclaration suivante. Merci de relire et confirmer
I'enregistrement.

Relire la saisie jusqu’au bloc signature qui contient maintenant un bouton m :

Date (JJ/MM/AARA) Nom® Prénom* © «quaiité (personnes morales)

27/07/2017 Dupond Jean Directeur technique

| oo

Figure 7-15 - Bloc « signature » - confirmation finale

& ATTENTION : a défaut de cliquer sur m, la déclaration ne sera pas enregistrée et toutes les
données saisies seront perdues.

Aprés confirmation, retour a la page « Mes données.

Un courriel est immédiatement adressé au postulant confirmant I’enregistrement de la déclaration
d’activité, et fournissant en piéce jointe :

e Le formulaire CERFA 15475 (et ses annexes éventuelles), correspondant aux données déclarées

e L’accusé de réception de déclaration d’activité : —

=

Comme indiqué dans le courriel, ces documents peuvent étre retrouvés et ACCUSE DE RECEPTION
DE LA DECLARATION D'ACTIVITE
D'UN EXPLOITANT D'AERONEFS TELEPILOTES

téléchargés a tout moment depuis la rubrique « Démarches » (voir § 7.2 ci- ool st
dessus). —

NUMERO_EXPLOITANT
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7.4.Bilan annuel d’activités

Il est possible de saisir un nouveau bilan annuel d’activités en cliquant sur le bouton depuis les
rubriques « Mes données » (voir § 6.1) ou « Démarches » (voir § 7.1).
N

Q Les informations les plus récentes disponibles dans le dossier de I'exploitant sont automatiquement
pré-remplies.

MON ESPACE DRONE

DEMARCHES / BILAN ANNUEL D'ACTIVITES

Mes données

Démarches 1. EXPLOITANT

& Drones&Cie DECONNEXION

Bilan annuel d'activités

2. MANUEL‘D'ACTIVITE’S
PARTICULIERES EN VIGUEUR

n Déclaration relative a I'acfivité de l'année - 2016

3. HEURES DE VOL

4. SUIVI DE LA SECURITE N d'exploitant déclaré

ED2218

5. APTITUDE AU VOL DES

AERONEFS DE PLUS DE 25 KG L'exploitant est un

particulier

Civilité

Nom

Prénom

L'exploitant est une
personne morale

Dénomination
sociale

Drones&Cie

Figure 7-16 — Formulaire de saisie d’un bilan annuel d'activités

& Le bilan d’activités de I'année N-1 doit étre saisi dans le courant du mois de janvier de I'année N.

7.4.1. Sélection de I'année

o Déclaration relative a I'activité de 'année - 2016

F

Le champ « Année » est pré-renseigné a I'année précédant I'année du jour de la saisie.

igure 7-17 — Sélection de 'année

Il est toutefois possible de choisir une année antérieure (si le bilan n’avait pas été déclaré pour cette année,

ou en cas de rectification). Dans ce cas, un message d’alerte non bloquant s’affiche :

Il n’est possible de déclarer un bilan pour I'année N que si la premiére déclaration d’activité de I'exploitant
remonte au moins a 'année concernée.

A Pour les exploitants déja déclarés au moment de I'entrée en service de MON ESPACE DRONE, seule la
déclaration d’activité la plus récente au jour de I'entrée de service est récupérée dans MON ESPACE
DRONE. C’est cette déclaration qui sera ensuite considérée comme la premiere (méme si I'exploitant avait
en fait déja réalisé précédemment une ou plusieurs déclarations). En conséquence, si leur derniere

déclaration date de 2017, ces exploitants ne pourront plus enregistrer de bilan pour 2016.

7.4.2. Section « 1. Exploitant »

N° d'exploitant déclaré ED2218
Civilité
L explnl_tant estun Nom
particulier
Prénom
L'exploitant est une Dénomination N ~
) Drones&Cie
personne morale sociale
Figure 7-18 - Section « 1. Exploitant »

Ces données sont pré-remplies et non modifiables dans le cadre de la saisie du bilan annuel.
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7.4.3. Section « 2. Manuel d’activités particuliéres en vigueur »
Sans objet (activités limitées a I'utilisation d'aérostats captifs non autonomes de moins de 25 kg)

Référence MAP_Dupond

Révision 2 Date 01/07/2017

Figure 7-19 - Partie « 2. Manuel d'activités particuliéres en vigueur »

Ces données sont pré-remplies a partir des informations les plus récentes disponibles. Elles doivent étre

mises a jour si nécessaire.

7.4.4. Section « 3. Heures de vol »

Heures de vol par scénario opérationnel : o Répartition estimée par domaine d'activité :
Audiovisuel / Publicité / an
81 75 Communication / Spectacle oY
n Agriculture (relevés, épandages) 15
32 20
Topographie / Cartographie / 40
53 30 Volumétrie / Géophysique
Inspection / Surveillance technique .
sS4 0 dinfrastructures linéaires -
Inspection / Surveillance technique
Total 125 de batiments / Quvrages d'art / 0
Infrastructures
Immobilier 0
Environnement (relevés, épandages) 0
Sireté 0
Gestion de crise / Securite civile 0
Formation au télépilotage 0
Logistique / Transport 0
Autre .
(préciser): XYz 10
Total 25

Figure 7-20 - Partie « 3. Heures de vol »
Il faut renseigner :

e Les heures de vol réalisées au titre de chaque scénario opérationnel

Note : dans le cas de vols réalisés sous autorisation spécifique en dehors des 4 scénarios
opérationnels de base, ces vols doivent étre comptabilisés au titre du scénario opérationnel le plus

proche, sur la base des critéres suivants :

Sans aucun tiers survolé . .
Survol possible de tiers
En vue Hors vue
Hors zone peuplée S1 S2 sa
Zone peuplée S3 sS4

e la répartition (approximative) par domaine d’activité. Il est possible de rajouter si nécessaire un

domaine autre que ceux listés : Autre [ ]
(préciser):
Total 0

& Les deux totaux doivent étre identiques.
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7.4.5. Section « 4. Suivi de la sécurité »

4. Suivi de la sécurité

o Synthése des problémes rencontrés au cours de I'année n-1

Si nécessaire, annexer un complément fichier (format PDF, JPG, JPEG ou PNG):

Figure 7-21 - Partie « 4. Suivi de la sécurité »

L’exploitant doit faire dans cette rubrique une synthése des problemes rencontrés dans le cadre du suivi de
la sécurité durant I'année civile précédente.

Les informations suivantes doivent étre communiquées :

Nature de I'incident

Date de I'incident (ou nombre d’occurrences pour les problémes récurrents)
Date de la notification de I'incident a la DGAC (si applicable)

Eléments d’analyse et mesures prises

Il est possible de télécharger une piéce jointe.

7.4.6. Section « 5. Aptitude au vol des aéronefs de plus de 25 kg »

5. Aptitude au vol des aéronefs de plus de 25 kg

Sans objet (I'exploitant n'a déclaré aucun aéronef de plus de 25 kg)

Figure 7-22 - Section « 5. Aptitude au vol des aéronefs de plus de 25 kg » - cas d’un exploitant sans aéronef > 25 kg

5. Aptitude au vol des aéronefs de plus de 25 kg

Sans objet ('exploitant n'a déclaré aucun aéronef de plus de 25 kg)

Liste des aéronefs de plus de 25 Kg:

Constructeur DroneConstructeur2 Modéle DronelModele2 Classe Dirigeable

N° de série 50 Marques d'identification AT999

©

J'atteste gue tous les aéronefs listés ci-dessus, avec leur systéme de commande et de conirble, sont aples au vol. En particulier :

ils continuent de répondre aux conditions relatives a la securité qui leur sont applicables;
ils ont &té modifiés ou réparés, le cas échéant, en accord avec les dispositions réglementaires applicables;
ils ont &té entretenus conformément aux préconisations du constructeur ou, le cas échéant, de leur manuel d'entretien;

les directives émises par le titulaire de I'attestation de conception de type et toute condition émise par le ministre chargé de

I'aviation civile ont été respectées;

aucun probléme qui pourrait affecter le bon fonctionnement d'une fonction requise ou remetire en cause leur aptitude a satisfaire

les objectifs de sécurité de la réglementation n'est connu.

Figure 7-23 - Section « 5. Aptitude au vol des aéronefs de plus de 25 kg » - cas d’un exploitant avec un aéronef > 25 kg
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Un clic sur © permet d’afficher le détail du drone.

Le bilan annuel ne peut étre enregistré que si I'exploitant a attesté de I'aptitude au vol de tous ses aéronefs
de plus de 25 kg, en cochant la case prévue a cet effet :

DJ'E“ES‘E que tous les aéronefs listés ci-dessus, avec leur systéme de commande et de contrdle, sont aptes au vol. En particulier :

= ile rantinnent de rénnndre any canditinne relativee 3 la cdrnrité mni lenr ennt annlic ahlee-

Si un aéronef n’est plus apte au vol, il doit étre supprimé de la liste des aéronefs de I'exploitant, via une
nouvelle déclaration d’activité.

7.4.7. Bloc signature

"Je certifie I'exactitude des renseignements figurant dans la présente déclaration "

Date Nom Prénom o Qualité (personnes morales)

27/07/2017 Dupond Jean Directeur technique]

ENREGISTRER

Figure 7-24 - Bloc « signature »

Date : automatiquement renseignée a la date du jour

Nom, prénom : identité de la personne qui enregistre le bilan au nom de I'exploitant et qui, a ce titre, est
garante des données déclarées.

Pour un exploitant personne physique, c’est nécessairement cette personne.

Pour un exploitant personne morale, ce doit étre une personne habilitée a engager la responsabilité de
I’exploitant.

Qualité : préciser la qualité du signataire au sein de la personne morale

o L'info-bulle précise les informations attendues :

Qualité: fonction de la personne réalisant la declaration au
sein de I'organisation de Pexploitant (ex: président,

directeur technique._.}. Cette personne doit étre habilitée 3
engager |la responsabilite de I"exploitant.

SUEERINEE - Jance la vérification de cohérence des données déclarées.

A Note importante : les contréles réalisés ne permettent pas de garantir la validité de toutes les données
déclarées ni la conformité avec la reglementation. Cela reste de I'entiére responsabilité du signataire.

Un message d’erreur informe d’une éventuelle anomalie (voir § 2.7 les types de message d’erreur).

7.4.8. Finalisation de la procédure de bilan annuel
Si aucune erreur n’est détectée, le bilan annuel est enregistré et la page « Mes données » s’affiche.

Un courriel est immédiatement adressé au postulant confirmant I'enregistrement du bilan annuel, et
fournissant en piece le formulaire CERFA 15474 correspondant aux données déclarées.

Comme indiqué dans le courriel, ce document peut étre retrouvé et téléchargé a tout moment depuis la
rubrique « Démarches » (voir § 7.2 ci-dessus).
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8. Vols

Cette rubrique concerne la notification, a I'intention du ministére de Armées, des vols hors vue ou a plus de
50 m de hauteur dans les zones de manceuvre ou d’entrainement des aéronefs militaires, en application du
2° de l'article 6 de I'arrété Espace réf. [2].

('? MON ESPACE DRONE propose une APl qui permet aux exploitants qui le souhaitent de réaliser les
notifications de vol via un Web Service, sans ouvrir le portail MON ESPACE DRONE. Les exploitants
intéressés peuvent contacter dsac-nav-drones-bf@aviation-civile.gouv.fr pour obtenir le descriptif de I’API.

8.1.Page d’accueil - liste des vols

8.1.1. Cas général

& DUPOND Jean DECONNEXION

MON ESPACE DRONE

Accueil
NOTIFICATIONS DE VOL ©
L
-
Mes données
B SAISIELE = DEBUTOUVOL ~ FINDUVOL 3 SCENARIO COMMUNE =
Démarches
- 27/07/2017 29/07/2017 & 08:00 29/07/2017 & 15:00 S1 10350 - Echemines ©
t (] 27/07/2017 28/07/2017 & 12:00 28/07/2017 2 18:00 S2 89260 - Perceneige T @ /7
Vols

Figure 8-1 — Page d’accueil de la rubrique « Vols » - cas standard
La page d’accueil de la rubrique « Vols » contient la liste des vols notifiés :
e L'icone V] signifie que la notification n’a été ni annulée ni remplacée

e Une ligne grisée et un texte en italique signifie que le vol est passé ou que la notification a été
remplacée ou annulée

Les notifications vieilles de plus de 5 jours sont supprimées de la base de données et n’apparaissent donc
plus dans la liste.

. supprime la notification (*)
©. permet de visualiser le détail de la notification de vol.

Z : permet d’ouvrir la notification de vol en mode « modification » (*)

ol P e L
- : permet de réaliser une nouvelle notification de vol

(*) Une notification pour un vol prévu entre le jour J a 8h du matin (heure de Paris) et le jour J+1 a 8h
(heure de matin) ne peut étre supprimé ou modifié que jusqu’au jour J a 4h (heure de Paris). Voir ci-
dessous au § 8.2.3 plus de détails sur les regles de préavis qui s’appliquent aux notifications de vol.
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8.1.2. Cas particulier des exploitants organisés en délégant / délégataire

Il est possible pour un exploitant de déléguer a un autre exploitant (dit « I'exploitant délégataire ») le soin
de réaliser au nom de I'exploitant délégant les notifications de vol vers le ministére des Armées.

Pour plus de détails voir les §§ 6.3 et 7.3.6.

Dans le cas d’un exploitant délégataire (i.e. ayant recu une délégation) :

Exploitant E|

Déclarant EI

EXPLOITANT # DECLARANT & SNSELES  DEBUTDUYOL - FNDUVOL & SCENARID#  COMNUME &

DUFOND Jean ~ DUPOND Jean — 27/07/2017 ~ 29/07/2017 4 08:00  29/07/2017 & 15:00  S1 10350 - Echemines @
@ DUPONDJean  Drones&Cie 27/07/2017  29/07/2017 208:00  20/07/2017 420:00  S2 52270 - Doulaincourt-Saucout W @ S
@ DronessCie Drones&Cie 27/07/2017  28/07/2017 216:00  28/07/2017218:00  S1 03350 - Cérilly e s
@ DUPONDJean DUPONDJean  27/07/2017  28/07/2017 21200  28/07/2017 4 18:00  S2 89260 - Perceneige oY

Figure 8-2 — Page d’accueil de la rubrique « Vols » - cas d’un exploitant délégataire
La liste des vols contient :
e Tous ses propres vols (i.e. tous les vols qu’il réalisera lui-méme avec ses propres drones)

e Tous les vols que réaliseront tous les exploitants qui lui ont donné délégation (méme les vols que
ces exploitants auraient notifié eux méme)

La liste des vols précise pour chaque vol :
e quiva réaliser le vol (I' « exploitant »)

e qui a notifié le vol (le « déclarant »)

La liste des vols peut étre filtrée par « exploitant » et par « déclarant ».

Dans le cas d’un exploitant délégant (i.e. qui a donné délégation a un autre exploitant) :

Déclarant B RECHERCHER
DECLARANT % SAISIELE 5 DEBUTDUVOL FINDUVOL = SCENARID & COMMUNE =
DUPOND Jean 27/0772017 29/07/2017 a 08:00 29/07/2017 & 15:00 S1 10350 - Echemines ©
&  Drones&Gie 2710712017 29/07/2017 & 08:00 29/07/2017 2 20:00 52 52270 - Doulaincourt-Saucourt [C]
@&  DUPOND Jean 2710712017 28/07/2017 & 12:00 28/07/2017 2 18:00 52 89260 - Perceneige e /s

Figure 8-3 — Page d’accueil de la rubrique « Vols » - cas d’un exploitant délégant

La liste des vols contient tous ses propres vols, qu’il les ait déclarés lui-méme ou qu’ils aient été déclarés
par I'exploitant délégataire.

La liste des vols précise pour chaque vol qui a notifié le vol (le « déclarant »).
La liste des vols peut étre filtrée par « déclarant ».

Dans tous les cas, seul I'exploitant qui a réalisé la notification (le « déclarant ») peut supprimer ou modifier
une notification de vol.
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8.2. Notification d’un vol

Depuis la page d’accueil de la rubrique « Vol » (voir § 8.1) : cliquer sur le bouton pour saisir une

nouvelle notification de vol, ou sur le bouton

/' pour modifier une notification existante.

MON ESPACE DRONE

& Drones&Cie DECONNEXION

NOTIFICATION PREALABLE AU VOL

Mes données

Démarch

o= 1. EXPLOITANT

2. OPERATIONS PREVUES

3. AERONEFS SUSCEPTIBLES
D'ETRE UTILISES

Notification préalable au vol

Nom Drones&Cie

N° d'exploitant déclaré ED2218

o Contact joignable pendant les vols

Madzm Moncionr Meara®

Figure 8-4 — Notification d’un vol — vue globale

8.2.1. Cas particulier d’'un exploitant ayant recu délégation

SELECTION DE L'EXPLOITANT

Exploitant réalisant le vol*

X

-
|

Figure 8-5 — Cas de I'exploitant délégataire - sélection de I'exploitant qui réalisera le vol

Un exploitant délégataire (i.e. ayant regu une délégation) se voit d’abord demander de choisir qui sera, de

lui-méme ou des exploitants qui lui ont donné délégation, I’exploitant qui réalisera le vol.

8.2.2. Section « 1. Exploitant »

No

m

Drones&Cie

N° d'exploitant déclaré

ED2218

Madame

Monsieur

Téléphone portable*

@ contact joignable pendant les vols :

Nom* Prénom*

Courriel*

Figure 8-6 — Section « 1. Exploitant »

Contact joignable pendant les vols : & le n° de téléphone indiqué doit permettre de joindre un contact a

tout moment pendant les vols.

En cas de changement de contact, il n’est pas nécessaire de modifier la notification de vol, sous réserve que
le n° de téléphone indiqué reste valide. Dans le cas contraire, il faut modifier la notification de vol (voir §

8.1.1

).
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8.2.3. Section « 2. Opérations prévues » - horaires du vol

Date debut (JJMM/AAAA) = : Date fin (JJMMAAAA) *
Heure de début de vol *: h min o Heure de fin de vol * : h min
(heure locale, au format 24h) (heure locale, au format 24h)

Figure 8-7 — Section « 2. Opérations prévues » - horaires du vol

Il faut indiquer la date et I’heure de début et de fin des vols prévus, avec les regles suivantes :
e Les horaires indiqués doivent étre saisis en heure locale du lieu du vol

e Une notification ne peut couvrir qu’une plage maximale de 12 heures
A l'intérieur de cette plage, une méme notification peut couvrir plusieurs vols. Si les vols prévus
s’étalent sur plus de 12 heures, il faut réaliser plusieurs notifications.

& La notification doit étre réalisée a l'intérieur d’une fenétre de dates avant le vol : ni trop t6t (de fagon a
garantir la fiabilité de la prévision), ni trop tard (de fagon a permettre le traitement de la notification).
La régle précise est la suivante :
Un vol dont I'heure de début est prévue entre 8h du matin le jour J et 8h du matin le lendemain (jour J+1),
doit étre notifié :

e Auplus tot : le jour J-2 a 4h du matin (heure de Paris)

e Auplustard:lejour ) a4h du matin (heure de Paris)
(NB : Chaque jour a 4h du matin, les vols du jour - ceux dont le début est prévue a partir de 8h et jusqu’a 8h
le lendemain - sont transmis au Ministére des Armées.)
Autre facon de présenter la régle (a partir de I’heure de la notification) :

e Notification réalisée le jour J entre 4h du matin et minuit (heure de Paris): I'heure de début du vol
doit étre comprise entre le jour J+1 a 8h et le jour J+3 a 8h (heure de Paris).

¢ Notification réalisée le jour J entre minuit et 4h du matin (heure de Paris): I'heure de début du vol
doit étre comprise entre le jour J a 8h et le jour J+2 a 8h (heure de Paris).

A Toutes les heures s’entendent en heure de Paris (méme pour les vols réalisés outremer)

Lorsque les heures saisies pour le début et a la fin prévue des vols ne respectent pas les régles ci-dessus, un
message d’erreur s’affichera au moment d’enregistrer la notification de vol.

8.2.4. Nature des opérations

Il faut ensuite préciser la nature des opérations :
e Activités particuliéres (voir § 0)

e Expérimentations (voir § 8.2.6)

Opération * - Activités particuliéres Expérimentations

Figure 8-8 - Opération : Activités particuliéres
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8.2.5. Activités particuliéres

Opération *: i@: Activites particuligres Expérimentations
Scénario opérationnel 5-1 5-2 s-3 54
(ou équivalent en cas d'autorisation spécifigue ou d'expérimentation)

Figure 8-9 - Opération : activités particulieres
En cas d’activités particulieres, il faut indiquer de quel scénario opérationnel reléveront les vols prévus :

e S-1: utilisation hors zone peuplée, sans survol de tiers, en vue et a une distance horizontale
maximale de 200 m du télépilote

e S-2: utilisation hors zone peuplée, sans tiers au sol dans la zone d’évolution, ne répondant pas aux
critéres du scénario S-1, a une distance horizontale maximale d’un kilométre du télépilote

e S-3: utilisation en zone peuplée, sans survol de tiers, en vue et a une distance horizontale
maximale de 100 m du télépilote

e S-4:utilisation hors zone peuplée ne répondant pas aux critéres S-1 et S-2.
Note : dans le cas de vols réalisés sous autorisation spécifique en dehors des 4 scénarios

opérationnels de base, ces vols doivent étre rattachés au scénario opérationnel le plus proche, sur
la base des critéres suivants :

Sans aucun tiers survolé . .
Survol possible de tiers
En vue Hors vue
Hors zone peuplée S-1 S-2 54
Zone peuplée S-3 S-4

8.2.6. Expérimentations

En cas d’expérimentation, il faut préciser la nature des expérimentations :

Opération * - Activités particulieres § Expérimentations

§ Vols d'expérimentation d'aéronefs de masse maximale = 25 kg, de jour, en vue directe, a une distance horizontale maximale de
200 métres du télépilote, hors zone peuplée, en dehors de toute manifestation aérienne et a une distance horizontale
minimale de 50 métres de toute personne autre que les personnes impliquées dans le pilotage de I'aéronef ou I'opération de
sa charge utile

Autres cas

Scénario opérationnel - 5-1

(ou équivalent en cas d'autorisation spécifigue ou d'expérimentation)

Figure 8-10 - Opération : expérimentations — cas « laisser-passer » non requis

Dans le premier cas, les vols peuvent se faire, dans les limites indiquées, sans laissez-passer.
Ce type d’expérimentation (en vue hors zone peuplée) s’apparente au scénario S-1.
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Opération * - Activités particuliéres :@j: Expérimentations

sa charge utile

=
(@) Autres cas

Viols d'expérimentation d'aéronefs de masse maximale = 25 kg, de jour, en vue directe, & une distance horizontale maximale de
200 métres du télépilote, hors zone peuplée, en dehors de toute manifestation aérienne et & une distance horizontale
minimale de 50 métres de toute personne autre que les personnes impliquées dans le pilotage de I'aéronef ou I'opération de

Scénario opérationnel | 5-1 5-2 5-3

(ou équivalent en cas d'autorisation spécifique ou d'expérimentation)

5-4

Figure 8-11 - Opération : expérimentations — cas « laisser-passer » requis

& Dans les autres cas, les vols ne seront possibles qu’aprés obtention d’un laissez-passer pour chaque

drone utilisé (voir § 8.2.11).

Il faut indiquer a quel scénario opérationnel peuvent étre rattachés les vols prévus : mémes principes que

pour les activités particulieres, voir ci-dessus § 0.

Zone de vol
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oogle Données cartographiques €2017 Google  S00m L C Signaler une erreus
@ Zone deval
@ Zone devol
Centre de la zone de vol
Commune de Latitude * < +(nord) 50382695 Commune de * Avion
Code postal * 62580 ) y 2
P Longitude * - +(est) 283045 Code postal 2

Figure 8-12 - Lieu des vols — cas des scénarios S-1 a S-3

Figure 8-13 - Lieu des vols — cas du scénario S-4

Le lieu des vols (c’est-a-dire le périmétre a I'intérieur duquel le drone pourra évoluer) doit étre décrit :

carte

Pour les scénarios S-1 et S-3 : par un disque de rayon 500m, dont le centre doit étre désigné sur la

Pour le scénario S-2 : par un disque de rayon 2000m, dont le centre doit étre désigné sur la carte

Pour le scénario S-4 : par un polygone, dont chaque sommet doit étre désigné sur la carte
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Pour désigner un point sur la carte (centre de la zone de vol pour les scénarios S-1 a S-3, ou sommet du
polygone pour le scénario S-4), il faut :

Centrer la carte sur le secteur concerné

Il est possible pour cela d’utiliser :

= |a zone de recherche de la carte, qui permet de centrer automatiquement la carte sur
I’adresse recherchée :

(-] Rotterdam LS S L

RS
k
Plan Satellite !iflen5|

Lens

Lens

Plyrrécu!h
Lens Fran
Lens-Lestang annl
Gug . 5
Lens-Saint-Reémy ¥rlsr
red by Googlep ®

= |a souris pour déplacer la carte (maintenir le bouton de la souris enfoncé et déplacer la
souris),
= |es boutons de zoom (si affichés)

+

° Zone de vol barzphique

Rayon de (500m)

Cliquer sur

Cliquer sur la carte pour désigner le point

. . . i RAZ
Il est possible d’effacer la zone dessinée en cliquant sur .

Quand la zone des vols a été dessinée sur la carte :

e Lacommune et son code postal sont automatiquement renseignés
& le renseignement automatique ne fonctionne pas toujours correctement dans certains secteurs
outremer. Vérifier et compléter/corriger comme nécessaire.

e Pour les scénarios S-1 a S-3 : les coordonnées latitude et longitude du centre de la zone de vol sont
automatiquement renseignés.
Note : il est possible de rentrer manuellement les coordonnées latitude et longitude du centre de la
zone de vol.
& Dans ce cas la zone de vol n’est pas dessinée sur la carte (et un dessin précédemment réalisé
serait effacé) et il faut renseigner manuellement la commune et son code postal.
8.2.8. Hauteur maximal de vol

o Hauteur maximale de vol * m

Figure 8-14 — Hauteur maximale de vol

Renseigner la hauteur maximale de vol prévue.

En cas de vol en vue (scénarios S-1 ou S-3) avec une hauteur supérieure a 150 m, le rappel suivant
s’affiche :

it d'un accord préalable du Comité régional de gestion de I'espace

En cas de vol hors vue (scénarios S-2 ou S-4) avec une hauteur supérieure a 150 m (ou 50 m si un drone de
plus de 2 kg a été sélectionné), le rappel suivant s’affiche :

10rs vue a plus de 150 m de hauteur (ou 50 m pour les aéronefs de plus de 2kg) doivent étre réalisés en espace aérien
jation préfectorale.

Page : Version 1.0 du
46/48 29/08/2017




DIRECTION
GENERALE

DE L'AVIATION CIVILE

GUIDE DSAC
MON ESPACE DRONE : GUIDE D’UTILISATION

Page :
47/48

Version 1.0 du
29/08/2017

8.2.9. Autres informations utiles

o Autres informations utiles

Figure 8-15 — Autres informations utiles

Indiquer ici toute information permettant au ministere des Armées de mieux appréhender la nature des

opérations prévues.

Exemples : nombre de vols prévus et durée moyenne du vol, répartition des vols au sein de la plage horaire

déclarée, nombre de drones simultanément en vol (si plusieurs drones déclarés) ...

8.2.10. Section « 3. Aéronefs susceptibles d’étre utilisés » - cas des activités particuliéres

o Aéronefs utilisés :

DroneConstructeur - DroneModéle - 100 - Multirotors ©®
®

DroneConstructeur2 - DroneModele2 - 50 - Dirigeable

Figure 8-16 - Section « Aéronefs susceptibles d'étre utilisés »

La liste des aéronefs déclarés dans la derniere déclaration d’activité, compatibles avec le scénario
opérationnel des vols prévus, est présentée.

Un clic sur

® permet d’afficher le détail de I'aéronef :

DETAIL DU DRONE

Modéle  DroneModéle
Classe  Mulfirotors
Numéro de série 100

Marques d'identification

Attestation de conception

Attestation  de type

Référence -NO/NAV rév.

Autorisation spécifique

Sans objet

Scénarios opérationnels et masses maximales

Masse $1 non captif 5 kg
Masse $2  Skg

Masse S3 non captif 4 kg

Constructeur DroneConstructeur

Contréleur / pilote automatique ~ ControleurFab FirmwarexyZ

1 du 01/06/2017

Figure 8-17 - Détail du drone

Sélectionner le ou les aéronef(s) susceptibles d’étre utilisés pour les vols prévus.
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8.2.11. Section « 3. Aéronefs susceptibles d’étre utilisés » - cas des expérimentations

Dans le cas des vols d’expérimentation, il faut ajouter le ou les aéronef(s) manuellement :

. -+ a
| ‘ Un clic sur- ouvre la fenétre
de saisie d’un aéronef :

Classe *: B Constructeur/Modéele * -
N° de série = : Masse * : kg
Laissez-passer d'experimentation :

REf:

Valide du © au -

ENREGISTRER

Figure 8-18 - Ajout d'un aéronef susceptible d’étre utilisé

Lorsqu’un laissez-passer est obligatoire (voir § 8.2.6), renseigner sa référence et sa période de validité, qui
doit étre compatible avec les dates des vols prévus.

8.2.12. Bloc « signature »

Date (JJ/MM/AAAA) Nom Prénom o Qualité (personnes merales)

01/08/2017 DUPOND Jean Responsable des opérations|

ENREGISTRER

Date : automatiquement renseignée a la date du jour

Nom, prénom : identité de la personne qui enregistre la notification de vol au nom de I'exploitant et qui, a
ce titre, est garante des données déclarées.

Pour un exploitant personne physique, c’est nécessairement cette personne.

Pour un exploitant personne morale, ce doit étre une personne habilitée a engager la responsabilité de
I’exploitant.

Qualité : préciser la qualité du signataire au sein de la personne morale

ENREGISTRER

Un clic sur lance la vérification de cohérence des données déclarées.

A Note importante : les contrdles réalisés ne permettent pas de garantir la validité de toutes les données
déclarées, et l'enregistrement de la notification de vol ne signifie pas que le vol décrit est
reglementairement possible. La zone de vol déclarée peut étre interdite aux drones ou une autorisation
préalable peut étre requise (espace aérien réglementé, proximité d'un aérodrome, vol de nuit etc.). Il est de
la responsabilité de I'exploitant de s’assurer que le vol sera réalisé en conformité avec la réglementation
applicable.

Un message d’erreur informe d’une éventuelle anomalie (voir § 2.7 les types de message d’erreur).

8.2.13. Finalisation de la procédure de notification

Si aucune erreur n’est détectée, la notification de vol est enregistrée et elle s’affiche en consultation.
Un courriel est immédiatement adressé au postulant confirmant I’enregistrement de la notification de vol.

La notification de vol peut étre retrouvée depuis la rubrique « Vols ». Elle peut y étre supprimée ou
modifiée avec les mémes régles de préavis que pour la notification initiale (voir § 8.2.3 ci-dessus).
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